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            Curso 2011 - 2012


	Ciclo Formativo de Grado Superior.      SECRETARIADO

	Módulos Profesionales
	1er curso
	2º curso.

	Inglés
	MARKET LEADER        

(pre-intermediate)    Practice File      

 ISBN:    978 – 1 – 4058 – 1341 - 9
Editorial:   Longman  Course Book   

 ISBN:     978 – 1-  4058 – 1337 - 2
COMPANY TO COMPANY    ISBN:  0-521-65412-2

Editorial: Cambridge  University Press
	Texto de primer curso

	Francés
	COMMENT VONT LES  AFFAIRES ? 

ANNE GRUNEBERG / BÉATRICE TAUZIN  
Libro del alumno : I.S.B.N. : 2-01-155144-7

Cuaderno ejercicios :I.S.B.N. : 2-01-155145-5

 Editorial Hachette., F.L.E.
	COMMENT VONT LES  AFFAIRES ? 

ANNE GRUNEBERG / BÉATRICE TAUZIN  
Libro del alumno : I.S.B.N. : 2-01-155144-7

Cuaderno ejercicios :I.S.B.N. : 2-01-155145-5

 Editorial Hachette., F.L.E.

	Formación y Orientación Laboral
	
	Editorial Paraninfo (nueva edición 2011)

 Autores: José Carlos González Acedo y Rosario Pérez Aroca

 ISBN: 978-84-9732-779-4

	Organización del Servicio y trabajos de Secretariado
	
	ORGANIZACIÓN DEL SERVICIO Y TRABAJOS DE SECRETARIADO

Editorial MC Graw Hill

Autores: Rodríguez y Gago

I.S.B.N.: 84 – 481- 9935 - 7

	Comunicación y Relaciones Profesionales
	
	

	Gestión de Datos 
	
	Apuntes

	Elaboración y presentación de documentos e información
	
	 Apuntes

	Elementos de Derecho


	
	Elementos de Derecho.

Autor: Vicente del Valle y JL Gómez de Agüero       Editorial  MC Graw Hill        ISBN: 84 - 481- 9929 - 6
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