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             Curso 2011 - 2012


	Ciclo Formativo de Grado Medio.   GESTIÓN ADMINISTRATIVA.



	Módulos Profesionales 1er Curso
	Libros

	Comunicación Empresarial y Atención al cliente
	Comunicación Empresarial y Atención al cliente

Editorial: Mc GrawHill. ISBN: 978/84/481/6956/5

	Operaciones Administrativas de Compraventa
	Operaciones Administrativas de Compraventa.

Ed: Mc GrawHill.  ISBN :978- 84-481-6916-9

	Técnica Contable
	Apuntes del Profesorado

	Operaciones Administrativas de Recursos Humanos


	Operaciones Administrativas de Recursos Humanos

Ed: Mc GrawHill . ISBN: 978-84-7876-5

	Tratamiento Informático de la Información
	Apuntes Profesorado

	Operaciones Auxiliares de Tesorería I
	Operaciones Auxiliares de Tesorería 

Ed:Mc GrawHill. ISBN: 978-84-481-6922-0  

(Este libro de texto servirá para Operaciones Auxiliares de Tesorería II

	Inglés Básico I
	In Company, de la editorial Macmillan. ISBN:  978-0-2307-1709-1 

	Módulos Profesionales 2º Curso
	Libros

	Tratamiento de la Documentación Contable
	Tratamiento de la Documentación Contable.

Ed: Mc GrawHill. ISBN: 978-84-481-7557-3                                           corregido 14 de julio

	Operaciones Auxiliares de Tesorería II
	(Se utiliza el mismo libro de Primer Curso)

	Tratamiento Información de la Información II
	Apuntes del Profesorado

	Empresa y Administración
	Empresa y Administración.

Ed: McGrawHill.  ISBN: 978-84-481-6995-4

	Empresa en el Aula
	

	F.O.L.
	Editorial Paraninfo (nueva edición 2011)

 Autores: José Carlos González Acedo y Rosario Pérez Aroca

 ISBN: 978-84-9732-779-4

	Inglés
	In Company, de la editorial Macmillan. ISBN:  978-0-2307-1709-1 


.
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